
EOS
Prise en main et démarrage de la gestion

V1. 16/04/2018



•Présentation générale du SI EOS

• Interface fonctionnelle d’EOS

•Démarrer la gestion dans EOS

•Accompagnement au quotidien



• Un outil pour le suivi d’exécution des nouveaux marchés

• Une base d’administration des session permettant la publication de l’offre

• Une base de données commune aux Agents et organismes de formations 

EOS c’est :
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Plus de détails sur les fonctionnalités d’EOS

�Pour le suivi de l’exécution des marchés :

• Intégration automatique des marchés depuis le module de passation SAM

• Gestion des co-traitants et sous-traitants

• Gestion financière : TVA, révision des prix

• Saisie ou import des sessions, des stagiaires, affectation aux sessions

• Suivi des réalisations : heures stagiaires, forfait, nombre stagiaires

• Suivi d’avancement des paiements générés automatiquement au vu des 

réalisations saisies

• Gestion des régularisations, des états de solde

Présentation générale du SI-EOS



Plus de détails sur les fonctionnalités d’EOS

�Pour le suivi des candidatures et des parcours stagiaires :

• Envoi automatique des fichiers actions de formations et des sessions saisies dans 

EOS au CARIF (Ex-Aquitaine)

• Import des prescriptions directement depuis le CARIF

• Association des stagiaires aux sessions 

• Suivi des réalisations par stagiaire par session

• Tableaux de bord s’appuyant sur les données de prescriptions des stagiaires, les 

réalisations et le bilan du stagiaire

Présentation générale du SI-EOS



L’interface d’EOS

Les menus s’adaptent au profil de l’utilisateur connecté, voici les possibilités : 

Pour le suivi dossiers :

• Gérer mes dossiers

• Les outils de recherches :

• Saisies de prestations

• Demande de paiement

• Demande de modification 

Pour l’Administration :

• Organigramme

• Détail de la structure

• Les listes :

• Des RIB

• Des utilisateurs

• Des contacts

Pour eMargos :

• Les agendas :

• Des séquences en centre

• Des séquences apprenant

• Gestion des absences



L’interface d’EOS

La Corbeille de tâches :

C’est ce que l’on retrouve en premier après la connexion. Sont indiquées les différentes tâches à faire et 

les onglets permettent d’accéder aux différentes catégorie. 



L’interface d’EOS
Consultation d’un marché :

Ici on peut consulter les informations concernant le marché sélectionné, consulter les sessions qui y sont

rattachées, la fiche Action, les réalisations stagiaires, les bonds de commandes, le suivi d’avancement des

paiements. En somme, tout ce qui peut être utile à l’exécution des marchés .



L’interface d’EOS
Consultation des tiers 

du marché:



L’interface d’EOS
Consultation du bordereau du marché:



L’interface d’EOS

Les sessions du marché:



L’interface d’EOS
Suivi des stagiaires sur un marché :



L’interface d’EOS
Présentation d’un bon de commande:



L’interface d’EOS
Les sessions associées au bon de commande:



L’interface d’EOS
Le suivi du bon de commande:



L’interface d’EOS
Saisie des réalisations:



L’interface d’EOS
Suivi et avancement des paiements du bon de commande:



L’interface d’EOS

• EOS propose des outils :

o Export des stagiaires

o Mes tâches à faire



Démarrer la gestion dans EOS

1- Prérequis pour l’utilisation d’EOS

� Disposer d’un compte utilisateur « référent » : créé lors de l’intégration des offres

retenues dans EOS

• Les nouveaux comptes sont créés dès l’intégration des nouveaux marchés dans EOS

• Les « référents EOS » identifiés dans SAM reçoivent leur mot de passe par mail
� Attention, vérifier les mails reçus dans les courriers indésirables

� Ou récupérer vos identifiants auprès du support



Démarrer la gestion dans EOS
1- Prérequis pour l’utilisation d’EOS

� Deux mails sont adressés à l’utilisateur identifié ou créé

• Un 1er mail avec le login

• Un 2ième mail avec le mot de passe



Démarrer la gestion dans EOS

1- Prérequis pour l’utilisation d’EOS (suite)

� Se connecter à l’adresse :

• https://eos.aquitaine.fr/htm/index.php

Ou

• sur le site achat http://achat-formation.aquitaine.fr/ rubrique « PRF » , puis cliquer

sur l’image



Démarrer la gestion dans EOS

1- Prérequis pour l’utilisation d’EOS (suite)

� Créer les comptes des utilisateurs de votre établissement avec les profils adéquats

• Profil OF1 – REFERENT EOS : administre les comptes et accède à toutes les

fonctionnalités

• Profil OF2 – RESPONSABLE PEDAGOGIQUE : traite les sessions

• Profil OF3 – GESTIONNAIRE : réalise la saisie mensuelle et génère les factures

• Profil OF4 – RESPONSABLE ADM & FIN : valide les factures

• Profil OF5 – CONSULTATION

• Profil OF6 – STAGIAIRE : créer et gère les stagiaires, leurs parcours, …

� Un utilisateur peut avoir « 1 » ou « plusieurs profils »



Démarrer la gestion dans EOS

2- Commencer la gestion

� Finaliser les sessions et les transmettre à la région -> « Validé OF »

• S’assurer que les sessions sont bien « validées »
C’est la région qui valide les sessions

� Vérifier que les sessions sont bien associées au BC

� Intégrer les stagiaires entrant en formation ; soit par :

• Saisie du stagiaire

• Import de fichier



Pour vous accompagner au quotidien

0- Des guides utilisateur ; disponible sur le site 

http://achat-formation.aquitaine.fr/ rubrique 

« Documentation / guide et procédures »

1- Un service support à contacter , soit :

• Par mail : 123@nouvelle-aquitaine.fr de préférence 

(facilite le suivi et l’échange)

• Par tel. : 05.57.57.55.99, pour une réponse simple type 

problème de compte (identifiant inconnu, problème de 

MDP)



Pour vous accompagner au quotidien
2- Des services gestionnaires :

� Pour les questions fonctionnelles d’usage de l’application: 

Le service support : 123@nouvelle-aquitaine.fr de 

préférence ou 05 57 57 55 99

� Pour les questions pédagogiques sessions, stagiaires, … ou 

pour les questions administratives, bon de commande, 

Maéva Douence sera votre interlocutrice via le service 

support

� Pour les questions financières (factures, révision de prix, …), 

Lise Durand sera votre interlocutrice via le service support.


